Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo
Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ

N

Paragrafo Unico, do Art. 22 da Lei 4.320/1964

NOVO HAMBURGO — CAPITAL NACIONAL DO CALCADO

DESCRIGAO SUCINTA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

2. Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo

UNIDADE ADMINISTRATIVA FINALIDADE LEGISLACAQO
1. Cémara Municipal de Veradores de Novo Hamburgo 2985/2017
001. Camara Municipal de Veradores de Novo Hamburgo 2085/2017
2985/2017

02. Gabinete do Prefeito

Compete assistir, assessorar, auxiliar e representar o Prefeito Municipal em suas atribuicdes legais e
atividades oficiais, assim como em suas fungdes administrativas, politicas, sociais, de cerimonial, de
relagdes publicas, comunitdrias, culturais e desportivas; coordenar todos os processos de elaboragéo de
projetos e programas voltados a captagdo e & alocagdo de recursos governamentais, operagbes de
crédito e outros auxilios financeiros; executar a politica de comunicagdo do Govermno Municipal, dar|
publicidade a essas agdes e criar mecanismos de interagdo com a sociedade de forma geral, gerenciar a
ouvidoria e central de solicitagéo de servigos, com vistas a qualificagdo do atendimento ac cidadao;
coordenar 0s servigos de acolhimento e portaria; coordenar as atividades judicidrias e juridicas
pertinentes, inclusive mediante assessoramento, consultoria e assisténcia de atos e contratos de
interesse da Administragido Municipal; planejar e coordenar as agdes do PROCON e da Defensoria
Comunitaria no dmbito municipal, coordenar as agdes da Junta do Servigo Militar instalada no municipio,
em harmonia com 0s demais agentes; coordenar e executar, com o concurso de outros 6rgéos publicos,
todas as agdes e programas de defesa civil no ambito municipal, procurando viabilizar um grupo de
defesa civil permanente, respaldando-se, para isso, nas diretrizes do Governo Estadual para estas
situagBes; coordenar todos 0s programas e convénios de seguranga com cidadania e de prevengéo a
violéncia no municipio.

2985/2017

03. Secretaria Municipal de Administragéo

Compete administrar os préprios municipais, inventarios e tombamentos; guardar, conservar e manter
edificagbes administrativas, suas instalagdes e equipamentos; realizar a manutengéo, conservagéo,
guarda e gerenciamento no uso e emprego de veiculos, maquinas e equipamentos rodoviarios
municipais, proceder, administrar, dirigir e supervisionar todas as atividades e atos administrativos
pertinentes ao controle e desenvolvimento de compras e contratagées administrativas, processos
licitatérios e demais procedimentos de dispensa e inexigibilidade de compras e contratagdes de interesse
da Administragdo Municipal; gerenciar todos os contratos e convénios no ambito municipal; dirigir e
supervisionar todas as atividades e atos administrativos pertinentes ao controle e desenvolvimento de
expedientes administrativos internos e externos, processos legislativos e demais de interesse da
Administragdo Municipal, gerenciar recursos humanos e materiais, arquivos e cadastros gerais; realizar|
agdes e programas de desenvolvimento humano de todos os servidores e estagidrios da administragao.
municipal; gerenciar os recursos humanos no tocante a concursos, contratagdes, exoneragdes,
aposentadorias, folha de pagamento, registro e controle de ponto, atestados, procedimentos disciplinares
e acompanhamento de casos especiais; a organizagdo e a operagdo do ambiente de tecnologia da
informag&o da Prefeitura Municipal em toda a sua estrutura organizacional e sua ligagdo com os demais
poderes e entidades da sociedade civil e a gestdo da rede corporativa da Prefeitura Municipal, bem como
gerenciar a seguranga dos dados e processos informatizados utilizados pelo Municipio; coordenar,
planejar e gerenciar as agdes de inclus&o digital desenvolvidas pelo Municipio.

2985/2017

05. Secretaria Municipa! de Educac¢éo

Compete executar a politica educacional do Municipio, em consonancia com as diretrizes enunciadas
pelos orgdos e entidades pertinentes, sendo responsavel pelas atividades, projetos e programas
educacionais no ambito do Municipio, especialmente aqueles relacionados com o ensino fundamental e
infantil; planejar e aplicar a educagdo pedagdgica local; gerir o Sistema Municipal de Ensino;
desenvolver, elaborar e executar os planos e projetos educacionais para o atendimento e o
aprimoramento das necessidades basicas de ensino no ambito municipal, mantendo intercambio e
integragéo junto aos outros 6rgéos e entidades nas areas de educagdo locais, regionais, nacionais e!
intermunicipais, ministrar orientagdo e assisténcia pedagogica junto ao educando e seus responséveis;
assessorar e aperfeigoar os membros do Magistério Pablico Municipal, bem como dar execugéo, em
conformidade com as legislagdes municipal, estadual e federal aplicaveis.

29856/2017

06. Secretaria Municipal da Fazenda

Compete executar a politica financeira do Municipio; elaborar as propostas de lei de diretrizes
orgamentarias, lei orgamentaria anual e o plano plurianual do municipio e proceder os controles
orgamentérios respectivos; prestar assessoramento técnico aos demais 6rgdos e unidades da
Administraggo Municipal na execug@o orgamentaria; executar o processamento e realizar a receita e a
despesa do Municipio; gerenciar o langamento, arrecadagao e fiscalizagdo dos créditos tributarios e ndo
tributarios e a aplicacdo da legislagao fiscal municipal, promover a realizagdo das rendas e ativos
municipais, o cadastramento geral de contribuintes e responsaveis tributérios, o recebimento e
pagamento de créditos e débitos e demais obrigagdes financeiras, realizar a guarda e movimentagao de|
valores pecunidrios e titulos mobilidrios, o controle e acompanhamento de recursos financeiros e demais
titulos, valores e obrigacdes do e para o Municipio, o controle, registro € escrituragdo contabil e
financeira da Administragdo Municipal, promover auditorias nas contas e contabilizagées do Municipio;
realizar a fiscalizagdo de prestagbes de contas do e para o Municipio, inclusive perante 6rgdos e
tribunais de contas, o controle e emissdo de empenhos e autorizagdes financeiras; o ordenamento da
Divida Ativa do Municipio, o controle e acompanhamento das obrigagdes de demais contribuicdes para-|
fiscais do Municipio; assegurar o assessoramento técnico nas elaboragdes orgamentarias e demais
projetos e programas financeiros; implementar e coordenar a execugéo de Censo Tributario; elaborar os
refatorios determinados pelo Tribunal de Contas e pelos demais 6rgaos de fiscalizagéo e controle.

2985/2017

07. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico

Compete desenvolver e executar a politica do desenvolvimento econdmico, tecnoldgico, do trabatho e do
turismo no ambito municipal, coordenando programas e projetos para o desenvolvimento e o incremento
de atividades industriais, comerciais, tecnolégicas, de servicos e turisticas do Municipio, bem como a
capacitagdo, qualificagdo e integragdo ao mercado de trabalho; coordenar programas e projetos de|
geragdo de trabalho e renda, com o objetivo de combater o desemprego e o subemprego; promover
cursos de qualificagdo profissional, técnica e gerencial, voltados &8 manutengdo de pequenos negdcios,
cooperativas e empresas comunitarias; encaminhar para o mercado de trabalho; contribuir para a
sustentabilidade e desenvolvimento dos empreendimentos solidarios existentes na cidade; prover
fomento & economia solidania e ao empreendedor, promovendo o acesso ao microcrédito; articular a
qualificagdo profissional a processos de incluséo digital e acesso as tecnologias de informagdes;
desenvolver, planejar, coordenar e executar a politica municipal de fomento s atividades agropecuarias
locais, visando ao respectivo incremento na produgdo, segundo programas de aprimoramento qualitativo
e quantitativo; realizar levantamentos estatisticos e cadastrais quanto as atividades pertinentes, licenciar|
e fiscalizar, objetivando, por um lado, o fomento nas dreas de desenvolvimento de industria, comércio,
tecnologia, servicos e turismo, e adequar a observancia dos regulamentos administrativos; estimular a
realizagdo de eventos e promogdes turisticas e de divulgagdo do Municipio e suas potencialidades,
mantendo intercdmbio e integragio junto a érgdos e entidades na drea de turismo locais, regionais,
estaduais, nacionais e internacionais.

2085/2017 e

3201/2019
Compete desenvolver e executar o Plano de Obras Publicas do Municipio, construindo, ampliando e
08. Secretaria Municipal de Obras Plblicas, Servigos Piblicos recupgra?do obras publicas e wanas' de uso §9mum e.qe uso especn_al da Adr_nlnss}raqao.Munlmpal e de
e Viarios seus 0rgaos; manter e conservar o Sistema Viario Municipal e respectiva canalizagao pluvial, executando
e fiscalizando todas as obras publicas que lhe sejam afetas; administrar, manter e conservar cemitérios

publicos municipais; projetar e executar servigos de iluminagéo publica e sua respectiva conservagéo. 2085/2017
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10. Secretaria Municipal de Sadde

Compete desenvolver e executar as politicas e os planos e programas na area da satde no ambito do;
Municipio, voltados para a melhoria da qualidade de vida da populagdo em geral, prestando-he|
assisténcia, mantendo servigos na logica da atengdo integral, por meio da atuagdo de equipe
multiprofissional; distribuir medicamentos e exercer a fiscalizagdo da saude mediante o desenvolvimento
de agdes e servigos para a promogdo, prevencdo e assisténcia, planejados a partir da avaliagao|
epidemiolégica e socioecondmica, considerando as especificidades locais; promover agdes de educagio|
permanente em satde, objetivando a autonomia dos usudrios, seus grupos familiares e comunidade.

2985/2017

13. Secretaria Municipal de Cultura

Compete executar a politica cultural no Municipio, em consonancia com as diretrizes enunciadas pelos
6rgaos e entidades pertinentes, sendo o érgéo responsével pelos projetos e programas culturais no
ambito municipal, especialmente aqueles relacionados com o fomento e o desenvolvimento cultural;
desenvolver projetos voltados a valorizagdo do patrimonio histdrico, artistico e cultural do municipio;
ordenar e incrementar a cultura em geral, promovendo atividades voltadas para o fortalecimento da
cultura local; desenvalver projetos voltados a valorizagdo da literatura e da leitura.

2985/2017

14. Secretaria Municipal de Seguranga

Compete executar, fiscalizar, realizar e regulamentar o ordenamento do transito vidrio, e do transporte
urbano dentro dos limites do Municipio; realizar vigilancia escolar e patrimonial, controle de muitas de
transito e tudo o mais que for necessario para o atendimento da Lei Federai n® 9.503, de 23 de setembro
de 1997, que institui o Cddigo de Transito Brasileiro, e da Seguranga Pdblica Municipal, em
conformidade com as legislagdes municipal, estadual e federal aplicaveis; realizar a guarda e vigilancia
dos bens e proprios publicos, servicos e instalagbes municipais e demais equipamentos publicos
comunitarios e urbanos, objetivando a respectiva protegdo, preservagio e seguranga; realizar agdes de
Defesa Civil por meio de operagdes de busca, salvamento, resgate, cerco, observagao de cortejos,
controle de tumultos, distdrbios e motins, controle de trafego rodoviério, ferroviario e urbano, prevengéo e
combate a incéndios de qualquer tipo e patrulhamento de cidades, florestas, mananciais, estradas, rios e
lagos; planejar, orientar, coordenar e fiscalizar os assuntos relativos a area de intefigéncia operacional,
fazendo com que todas as informagdes em poder da Secretaria sejam analisadas, processadas e
disponibilizadas em um’ banco de dados que possibilite a antecipagdo de medidas preventivas e
corretivas para 0 bom desempenho de todos os servigos disponiveis na Prefeitura Municipal; gerenciar e
fiscalizar o Sistema de Vigilancia Eletronica.

2985/2017

15. Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Compete coordenar, planejar e executar a Politica Ambiental e Urbanistica do Municipio, respeitadas as
competéncias da Unido e do Estado; implantar o Plano Diretor Urbanistico e Ambiental instituido por lei;
desenvolver e coordenar estudos e projetos ambientais e do Plano Diretor, assegurando a melhoria da
qualidade de vida dos habitantes de Novo Hamburgo, mediante o licenciamento e fiscalizagdo de
atividades potencialmente poluidoras, preservagdo e recuperagéo de recursos ambientais renovaveis e
néo-renovaveis, coordenacdo, planejamento e fiscalizagdo da gestéo de residuos sdlidos, considerando
0 meioc ambiente como um patrimdnio publico a ser necessariamente assegurado e protegido, tendo em
vista 0 uso coletivo das presentes e futuras geragdes; gerenciar, controlar e executar, direta e
indiretamente, a limpeza urbana, coleta de residuos sdlidos, domésticos e hospitalares, e demais
servicos correlatos & limpeza publica, implantar, zelar, conservar e manter logradouros publicos e
equipamentos comunitarios; bem como dar execugdo, em conformidade com as legislagbes municipal,
estadual e federal aplicaveis, as determinagdes e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo
0 mais inerente aos encargos legais e atribuigdes pelo mesmo delegadas.

2985/2017

17. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Compete coordenar a politica de cidadania e assisténcia social no ambito do Municipio, considerando a
Lei Organica da Assisténcia Social - LOAS - Lei Federal n° 8.742, de 7 de dezembro de 1993, e Sistema
Unico da Assisténcia Social, que estabelecem como diretriz a protecao & familia, 4 maternidade, a
infancia, & adolescéncia e a velhice, na transversalidade das suas especificidades das pessocas com
deficiéncias, visando a promog&o de sua integrago & vida comunitaria, bem como a convivéncia famitiar;
integrar a assisténcia social as politicas sociais, mediante um conjunto integrado de agées de prevencao,
protegcdo, promogédo e insergdo, por meio de uma rede de agbes de iniciativa governamental e da
sociedade civil organizada; garantir & promover os direitos politicos, civis, econdmicos, sociais e culturais
da sociedade.

2985/2017

18. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e
Habitagdo

Compete elaborar, planejar e executar as potiticas de planejamento urbano do municipio, respeitadas as
atribuigdes da Unido e do Estado; elaborar projetos voltados a qualificagdo da infraestrutura urbana do
municipio, & melhoria da qualidade de vida da populagéo e ao desenvolvimento sustentavel; desenvolver|
o Plano Diretor Urbanistico e Ambiental instituido por Lei; assessorar o P(efeito Municipal nos assuntos
inerentes aos encargos legais e atribuigdes referentes a politica de desenvolvimento da mobilidade e da
acessibilidade com o objetivo de melhorar a qualidade de vida da populag&o, garantindo o direito de ir e
vir, preservando o meio ambiente e assegurando a dignidade da pessoa humana, promovendo o
desenvolvimento social e econdmico de forma equilibrada e sustentavel, atuando de modo integrado com
outras secretarias municipais e com o6rgdos das administragdes estadual e federal, priorizando a
diminuigdo do trafego da populagdo e contribuindo para melhoria da mobilidade urbana sustentavel,
formulando politicas pablicas que privilegiem o transporte publico de passageiros, tendo como finalidade
o desenvolvimento da mobilidade urbana sustentave!.

2985/2017

24. Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Compete coordenar e executar a politica municipal de esporte, visando ao fortalecimento do Sistema
Municipal do Esporte, objetivando a difusdo das atividades fisicas, desportivas formais e nao formais, em
especial no ambiente escolar, o desenvolvimento do esporte de alto rendimento e a inclusdo social,
especialmente de pessoas idosas e com deficiéncia e limitagdo de coordenagdo motora ou fisica;
promover o lazer como modo de integragao social das pessoas e grupos em seus momentos livres, com
vista ao desenvolvimento da participagdo em atividades sociais e comunitarias e ao exercicio da
cidadania; promover a integragado das agdes de governo e da sociedade de modo a estimutar a pratica
esportiva no Municipio; administrar e viabilizar a implantagéo, revitalizagdo e manutengao de parques,
areas de lazer e equipamentos esportivos no ambito municipal e estimular a criagdo desses espagos no
Municipio; implementar programas e projetos de esporte como instrumento de politica plblica de
enfrentamento & drogadicéo e a todas as formas de violéncia socia e que estimulem a cadeia produtiva
do Municipio e a gerag&o de trabalho e renda.

2985/2017

22. IPASEM - Instituto de Previdéncia e Assisténcia
Municipal

22. IPASEM - Instituto de Previdéncia e Assisténcia Municipal

Compete administrar a Previdéncia Social e a Assisténcia & saude dos servidores ativos e inativos.

23. COMUSA - Servigos de Agua e Esgoto de Novo
Hamburgo

23. COMUSA - Servigos de Agua e Esgoto de Novo Hamburgo

Compete prestar servicos de agua e esgoto para o municipio de Novo Hamburgo.
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