- (28) dias do meés de junho do ano de 1985.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO
Estado do Rio Grande do Sul :

LEI MUNICIPAL N? 55/85

Cria cargos e da outras
providencias. '

O PREFEITO MUNICIPAL. DE NOVO HAMBURGO:-

bFagc‘J saber que o Poder ILegislativo aprovou e eu sanciono e promul-
go a seguinte Lei:
' Art. 19 - Sao criados no Quadro de Funcionarios da Cimara Munici -
pal de Novo Hamburgo, os cargos de provimento efetivo e classificados a seguir
discriminados:

Quantidade = . Denominagao | Padrao

2 (dois) Oficial legislativo 4

Art. 29 - A selegao do pessoal, para cargos de provimento efetivo

se fara ‘mediante concurso piblico. ' |

Art. 39 - Sao criados as seguintes FungOes Gratificadas:

Quantidade Denominagao Codigo FG
3 (tr@s) Chefe de Setor - FG 2
1 (uma) ’ Motorista da Presidéncia = FG 2

Art. 49 - As especificagOes dos cargos e funges gratificadas s30
as que constam do anexo que faz parte integrante desta Lei.
| Art. 59 - As fungles gratificadas serfio concedidas exclusivamente
a funcionarios efetivos, a critério do Presidente da Cimara Municipal.
Art. 69 - As despesas decorrentes desta ILei correrao por conta das

* dotagGes orgamentérias proprias fixadas no orgamento.

Art. 79 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacgao.
Art. 89 - Ficam revogadas as disposi¢Oes em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVO HAﬁURGO, aos vinte e oito

Prefeito Municipal

Secretario/de Administracio.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO
Estado do Rio Grande do Sul

CARO: Oficial Legislativo
PADRAO: 4
VENCIMENTOS: Cr$ 828.100

SINTESE DOS DEVERES

. Executar trabalhos legislativos, ser responsavel pela execucao de
tarefas legislativas.

U~ AN O )

EXEMPLO DE ATRIBUIGOES

Reoolher e revisar trabalhos e pronunciamentos legislativos;
Coletar e organizar material para publicacao e arquivo;
Encarregar-se da gravagdo das sessces plenirias e a respecti-
va reproducao datilogrdfica para fins de Anais da Cimara de
Vereadores; '

Encadernar os Anais da Cmara de Vereadores;

Elaborar e manter a colecdo de Anais da Camara;

Executar trabalhos em mimiSgrafo e outros aparelhos;

Executar outras tarefas afins.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Instruc3o: IT Grau, pratica de redacao e servigo de datilogra
fia. Concurso Piblico.

Idade minima: 18 anos e maxima 45 anos.
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r ﬁREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

& " Estado do Rio Grande do Sul
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FUNCAO GRATIFICADA. Chefe de Setor
FG 2 - Cr$ 102.710

' SINTESE DAS ATRIBUICOES

1- dz'nprir e fazer cunprir as determinagdes superiores;
2 - Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do setor,
distribuindo as tarefas aos funcionarios nele lotados;
3 - Requisitar o material necessario 3s atividades do setor;
(\ . 4 - Comunicar ao Diretor Geral a ocorréncia de anormalidade no
‘ setor, tamando ou propondo medidas para corrigi-la;
5 - Manter e controlar o estoque de material do setor;
6 - Receber e revisar toda a matéria entregue ao setor;
7 - Escalar funcionarios do setor para atividades da Cimara que
nao necessitem da presenca de todos;
8 - Indicar os periodos de férias dos funcionirios do setor;
9 - Elaborar, nas &pocas destinadas, relatdrio das atividades -
do setor.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Ser funcionirio estivel da Camara de Vereadores.
« - Livre esoolha do Presidente, ouvido o Diretor Geral.
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" PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

Estado do Rio Grande do Sul

FUNGEO GRATIFICADA: Motorista da Presidéncia
FG 2 - Cr$ 102.710 '

SINTESE DOS DEVERES

Além dos atinentes ao cargo de Motorista, dirigir o veiculo ofi-
cial que serve ao Presidente e executar outras tarefas, no mesmo
nivel, determinados pela Presidéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENIO

Livre escolha do Presidente, dentre os motoristas estiveis do Mu
nicipio.
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